附件2
2017年全国大学生英语竞赛（NECCS）初赛监考须知
	时间
	执行内容
	执行要求或方法

	8:10
	领取竞赛材料：
1.赛题册和答题纸专用袋（共1袋）
2.材料袋（内装）
（1）考生名单
（2）考场指令和监考须知
（3）监考牌
（4）餐票
	

核实试卷标明的考试类别与你监考的考场是否相同

	
8:20
(响铃）
	组织参赛考生入场
	1.检查考生准考证、身份证（或学生证）是否齐全、相符
2.禁止考生携带违规物品入场
3.指导考生按“考生名单”的座位号入座并签名

	8:30
	启封试卷袋，检查试卷、答题纸份数
	试卷如有短缺，立即报告巡考人员

	8:45
	宣读考场指令
	监考人员坚守职责，不翻阅赛卷，不回答有关竞赛内容的问题

	
8:55
	1.提醒考生试音
2.发试题册、答题纸
	1.发射频率FM76.2或78MHZ（校歌试音）;各类放音时间：
C类;9：00分；B类：9：35分。
2.提醒考生填写姓名、准考证号（准考证号为4位数：考场号（2位）+座位号（2位）

	
9:00
（响铃）
	宣布考试正式开始（C类听力考试开始）
	1.播放听力内容时，监考人员尽量不走动
2.答案全部写在答题纸上。提醒考生使用铅笔涂卡（答题纸一）；蓝色或黑色钢笔或圆珠笔答题（答题纸二）

	9:30
	1.禁止迟到考生入场
2.B类：提醒考生准备听力
	1.核对考生证件
2.在试卷袋记录缺考考生的信息
3.不可填涂缺考考生答题纸和空白答题纸

	9;35
	B类听力考试开始
	

	10:30
	通知参赛考生开始写作文
	

	10:50
	宣布离竞赛结束还有10分钟
	考生不得离开考场

	11:00
（响铃）
	考试结束
回收答题纸、试题册
	1.宣布考试结束，令考生停止答题
2.收答题纸、试题册
3.要求考生不得离开座位，待全部收齐后方可离场

	
	

收尾工作
	1.按座位号小号在上，大号在下的顺序整理答题纸（缺考考生答题纸和空白答题纸放在最后）
2.将整理好的答题纸装进纸质专用袋封好，填写好试卷袋上的各项内容
3.将试题册装入原有的塑料袋（塑料袋封面内容不需填写）
4.将答题纸材料袋交回考务各组
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