图书借还规则
 一、图书借阅规则
1．读者应使用本人有效证件（一卡通或借书证）借书，不得使用他人证件。
2．图书借还手续集中在服务台办理。
3．三水图书馆的文献资料除藏本书、工具书、教师著作、经典名著导读区期刊、报纸、光盘资源(可在检索到的图书界面下载)等不外借，其他文献资源均可借出馆外阅览。
4．读者所借图书，应按规定期限归还。如到期不还者，暂停借书权利，并从逾期的第一天起，每册每天交纳违约金0.10元。
5．所借书刊遗失，应以相同版本的书刊赔偿，同时交纳分编加工费每册3元。如无法偿还图书，则依本馆《馆藏文献遗失赔偿办法》处理。并在规定的借阅期限内办理手续，否则还须按上述规定交纳违约金。
6．遗失书刊赔偿后，如在一个月内找到且完整无污损者，可将原图书归还图书馆，并领回原赔款的80%；贵重图书不限期，且可退回原赔款的95%，但不再退回已交纳的违约金。
7．读者应爱护图书资料，如归还图书有污损及损坏者，按《读者违章处理办法》处理。
8．凡未办理借阅手续私自将书刊资料携带出馆，均按偷窃书刊论处，除追回原书刊资料外，将由学工部及学校按校纪校规中相关规定处理。
9．各级别读者的借书权限依有关规定执行。
读者借阅权限一览表
	借阅规则

读者类型
	文艺图书
	教材
	外文图书
	其他图书
	可续期(天)

	
	册数/借期(天)
	册数/借期(天)
	册数/借期(天)
	册数/借期(天)
	

	本科生
	10/31
	10/180

（可续期31天）
	1/31
	200/31
	31

	
	
	
	
	
	

	研究生/双学位
	10/62
	
	1/62
	200/62
	31

	继教生/国院生
	3/31
	3/180

(可续期31天)
	0/0
	3/31
	31

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	非编教职工
	5/93
	5/180

(可续期31天)
	0/0
	5/93
	93

	教职工
	200/93
	10/180

（可续期31天）
	3/93
	200/93
	93


二、续借
1．读者可根据自身需要，自行在网上续借图书。
2．续借权限请参见“读者借阅权限一览表”。
3．续借期自图书应还之日算起。
4．续借方法：请登录我馆官网或关注我馆微信服务号按指示操作。
 
读者违章处理办法
 
馆藏书刊是供读者用的国家财产，为维护广大读者利益，降低拒借率，本馆对读者污损、损坏、违章携书刊出库等行为实施处罚。
一、污损及损坏书刊资料的处理
1．一般污损者（圈划、涂写、批点、污损等），10页之内按每页0.5元赔偿。
2．严重污损者（超过10页或无法继续使用的），按遗失书刊处理。被污损的书刊资料仍归图书馆所有。
3．故意损坏书刊资料（撕页、拆抽、开天窗、割图、撕毁书刊标识或条形码等）者，按偷窃书刊论处。
二、偷窃书刊资料的处理办法
1．有下列情况之一者，即作窃书：
（1）凡未办理借阅手续，擅自将书刊携带出馆者；
（2）盗用他人借书证借书，将书刊占为己有者；
（3）故意损坏及撕割书刊且无法修复者；
（4）夹带、调换、以废换好者。
2．处理办法
（1）对初犯窃书者除追回原书刊资料，严肃批评教育外，责令其写深刻的书面检讨，并处以原书刊价10倍的赔偿。
（2）情节严重，态度恶劣或屡教不改者，上报学工部及相关部门按校规校纪处理。
 
 
馆藏文献遗失赔偿办法
 
一、凡遗失书刊，应以相同版本的书刊赔偿，并交纳分编加工费每册3元。如无法偿还书刊，则依下列规定赔偿：
1．遗失一般性图书及港台书刊，按该书出版时间划分，1987年以前（含1987年）的书刊赔偿原书价（下同）10倍，1987年以后的赔偿6-10倍。
2．遗失外文原版书刊按书刊价的3倍赔偿。
3．遗失内部参考书、价值高且馆藏少而出版周期长的书刊，除按原书刊价的10-15倍赔偿外，视情况追究责任。
4．遗失多卷书、丛书、报刊或连续出版物中的一部分，如可分卷添购，则按全套图书原价3倍赔偿，遗失报刊以原价的3倍赔偿（报纸以一个月、刊物以一年价格计算）。
二、遗失书刊赔偿后，如在一个月内找到且完整无损者，可将原书刊归还图书馆，领回原赔款的80%，另收书刊分编加工费3元；贵重书刊不限期且可退回原赔款的95%。
三、集体借阅的书刊，由经手人负责归还，如有遗失或损坏，由经手人承担责任，按上述规定负责赔偿。
四、遗失书刊应及时办理赔偿手续，否则停止其借书权利。对于应赔偿而拒不交纳赔偿金者，移交其所在单位或主管部门处理。
